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ZAKON O ELEKTRONICKOM IZDAVANJU RACUNA U JAVNO)
NABAVI

- Zakon se primjenjuje na:

1. elektronicke racune koji su izdani temeljem ugovora o
javnoj nabavi na koje se primjenjuje poseban zakon kojim se
utvrduju pravila postupka javne nabave

2. elektronicke racune koji su izdani temeljem
ugovora/narudzbenica proizaslih iz postupka nabave robe i
usluga te provedenih projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 € (200.000 kn) te radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 € (500.000 kn).
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JEDNOSTAVNA NABAVA

- Clanak 15.

- Nabava robe i usluga te provedba projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 € (200.000,00
kuna) i nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 € (500.000,00 kuna).

- Pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave utvrduje
narucitelj op¢im aktom, uzimajuci u obzir nacela javne nabave
te mogucénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

- Narucitelj je obvezan opdi akt te sve njegove kasnije promjene
objaviti na internetskim stranicama.
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SMJERNICE ZA JEDNOSTAVNU NABAVU

%

Ministarstvo gospodarstva i odrZivog razvoja

Uprava za trgovinu i politiku javne nabave

SMJERNICE ZA PROVEDBU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

verzija 1.0

Datum izdavanja:

rujan 2022.

JJ‘“

"M(

@ Rizica

- Smjernicama se daju upute
naruciteljima za provedbu
postupaka jednostavne
nabave, sukladno nacelima
javne nabave te dobroj
praksi.

- Smjernice sadrze primjere
dobre prakse koje narucitel;i
mogu slijediti prilikom izrade
svojeg opceg akta kojim ce
detaljno urediti pravila za
jednostavnu nabavu

RALINOYOLSTYD
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VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE

Pravila, uvjeti 1 postupci jednostavne nabave s obzirom na procijenjenu vrijednost nabave (npr.):

. do 19.999.,99 kn - narucitelji slobodno nabavljaju od gospodarskog subjekta po vlastitom
1izboru.

2. od 20.000,00 kn do 99.999,99 kn — narucitelj upucuje zahtjev za prikupljanje ponuda
odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru. Broj gospodarskih subjekata
kojima narucitelj upucuje zahtjev za prikupljanje ponuda ne bi smio biti manji od tri (3).
Ovisno o prirodi predmeta nabave 1 razini trziSnog natjecanja, a uvaZavaju¢i nacelo
u¢inkovitosti 1 ekonomi¢nosti, broj gospodarskih subjekata moZe biti 1 manji od tri (3).

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima 1 zahtjevima narucitelja.

3. od 100.000,00 kn do 199.999,99/499.999,99 kn — narucitel] zapo¢inje postupak jednostavne
nabave iternom odlukom o pocetku postupka koja sadrzi navod o ovlaStenim
predstavnicima narucitelja.

%5 g e TN

| f 22777 E




A
i = By

POSLOVNO SAVJETOVANJE ZA RAVNATELJE, TAJNIKE | RACUNOVODE OSNOVNIH | SREDNJIH SKOLA, PREDSKOLSKIH USTANOVA |

FAKULTETA, SUPETAR, 19.- 22.4.2023

PRIMJENA AKTA JEDNOSTAVNE NABAVE

STV

Procijenjena vrijednost nabave Vrijednosni
rag za
Rb Predmet nabave P g X Odredbe akta jednostavne nabave
u€ U KN odredivanje
pravila nabave
. . poziv na dostavu ponuda od najmanje 3
1. Uredski materijal 4.430,00 33.377,84 IJN-2 ) ) )
gosp. subjekata po vlastitom izboru
Materijal i sredstva za . . o
2. 2.680,00 19.589,70 IN-1 izravno ugovaranje s jednim ponuditeljem
Cis¢enje
Materijal za higijenske . . .
3. o 3.150,00 16.199,18 IN-1 izravno ugovaranje s jednim ponuditeljem
potrebe i njegu
4. |Mesoimesne preradevine 35.330,00 266.193,89 Javna nabava Otvoreni postupak
5. | Mlijeko i mlije¢ni proizvodi 23.270,00 175.327,820  IN-3 SlolfItE) [EEENE) (17 EIDSEN [ERliUes) e
vlastitim internetskim stranicama
Ostali prehrambeni objava poziva na dostavu ponuda na
7. proizvodi 14.650,00 110.380,43 IN-3 vlastitim internetskim stranicama
8. | Kruhi pekarski proizvodi 29.120,00 219.404,64] Javna nabava Otvoreni postupak
9 Izgradnja prilazne rampe 39.000.00 293,845 50 IN-4 poziv na dostavu ponuda od najmanje 5
" | zainvalide o ’ gosp. subjekata po vlastitom izboru ||
10. Psluge O(,j,rz' 12.000,00 90.414,00 IJN-2 poziv na dostavu ponuda od najmanje 3
informacijskog sustava gosp. subjekata po vlastitom izboru ]
11 Sistematski pregledi 9.300.00 70.070 85 IN-2 poziv na dostavu ponuda od najmanje 3
' B ’ gosp. subjekata po vlastitom izboru
12, Usluge telefonaii 3.500,00 26.370,75 IN-2 poziv na d.ostavu ponudfa od r?ajmanje 3
.interneta gosp. subjekata po vlastitom izboru
13, | Zastitarske usluge 20.000,00 150.690,00 N -3 objava poziva na dostavu ponuda na
| vlastitim internetskim stranicama |
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- Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00
kuna, provodi se izravnim ugovaranjem s jednim ponuditeljem izdavanjem
narudzbenice ili zakljuCivanjem ugovora.

- JN-2
- Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna, a manje od 100.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i
radova, narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)

gospodarska subjekta po vlastitom izboru. Za odabir najpovoljnije ponuda
dovoljna je jedna valjana ponuda.

- JN-3
- Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00

kuna, a manje od 200.000,00 kuna narucitelj provodi objavom poziva na
dostavu ponuda na vlastitim internetskim stranicama.

- JN4

- Nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna,
a manje od 250.000,00 kuna narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda
od najmanje 5 (pet) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. Za odabir
najpovoljnije ponuda potrebne su najmanje dvije valjane ponude.

«-JN-5
- Nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 250.000,00 kuna,

a manje od 500.000,00 kuna narucitelj provodi objavom poziva na dostavu
e, ponuda na vlastitim internetskim stranicama.
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(‘%ﬁ@m{;{' PLAN NABAVE - donesen na Sjednici Skolskog odbora 20.12.2022.

financira iz
fondova
EU
1[1-2023 / |KRUH | KRUSNI 15811100-7 3.882,00 | Postupak jednostavne Ugowar 1-2023 4 M 28.12.2022
PROIZVODI nabave
2| 2-2023 PECIVA 158121004 2.400,00 | Pestupsk jednostavne Ugovar 1-2023 1 godina 25.12.2022
nabave
3| 3-2023 HOLACI 1581 2200-5 550,00 | Postupak jednostavne MarudZbenica 1-2023 1 godina 5122022
nabave
4| 4-2023 PROIAWODI OD J 15811300-9 5.025,20 | Postupsk ?f \ 8122022
nabave
5[8-2023 { [MLIJEKOD | 15500000-3 §.172,00 | Postupak 28.12.2022
2 _ w@=w=  |ZBJEGAVANJE PRIMJENE ZAKONA 75
MLIJECNI nabave
PROIZVODI
G[8-2023 OSTALI MLLIECNI ) 15500000-3 2.350,00 | Postupak O JAVN OJ NABAVI 28.12.2022
s rabave
T|T-2023 f SV.JEZE MESO- ‘\ 151111000 4.114,40 | Postupak IZNOS PREKO 26.540 € 28.12.2022
JUNETIMA nabave
B[E-2023 SV.JEFE MESO - 15112000-23 2.123,80| Postupak I 4 28.12.2022
SWVINJETINA nabave godine
5[5-2023 SV.JEFE MESO - 151121308 1.327,20 | Postupsk jednostavne Ugowar 1-2023 4 M 8122022
FILETINA nabave
10 10-2023 PILECI 15130000-8 4.247,10 | Postupak jednostavne Ugowar 1-2023 1 godina 28.12.2022
PRIPREMLJENI nabave
PROIZVODI
11| 11-2023 PILECE KOBASICE 151311350 2.123,50 | Postupak jednostavne Ugowar 1-2023 1 godina 28.12.2022
nabave
12| 12-2023 \SUHOMESNATI I 15130000-8 2.000,00 | Postupak jednostavne MarudZbenica tijgkom 1 godina 28.12.2022
[EROIFVOD A nabave godine
13132023 RIBA 15221000-3 3.718,20 | Postupak jednostawne Ugowaor 1-2023 1 godina 5122022
nabave
14142023 SVJEZE VOCE A0 §.770,00 | Pestupak jednostavne Ugovar 1-2023 1 godina 259.12.2022
nabave
15| 15-2023 SV.JEFE POVRCE 03221000-8 3.052,50 | Postupak jednostavne Ugowar 1-2023 1 godina 28.12.2022
nabave
16| 18-2023 HONZERVIRAND | 15331000-7 2.521,70 | Postupak jednostavne Ugowar 1-2023 1 godina 8122022
ZAMRZNUTD nabave
POVRCE
1T T-2023 DUBOHD 15855000-5 5.441,54 | Postupsk jednostavne Ugowaor 1-2023 1 godina 5122022
ZAMRZMNUTI nabave
=l =Em a1
18| 18-2023 / [TJESTEMIMA | 15850000-1 2.828,00 | Postupak jednostavne Ugowar 1-2023 1 godina 28.12.2022
BRASMAST nabave
PROIZVODI
19| 18-2023 PROIZVODI OD 15612000-1 1.551,00 | Postupak jednostavne MarudZbenica tijgkom 1 godina 28.12.2022
ZITARICA nabave godine
20| 20-2023 PUMJEMNA 15851206 5.158,00 | Pestupak jednostavne Ugover 1-2023 1 godina 28.12.2022
TJESTENINA Y nabave
21| 21-2023 SECER | SRODNI 15830000-5 2.521,70 | Postupak jednostavne Ugowar 1-2023 1 godina 28.12.2022
PROIZVODI nabave
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IZNIMKE 1 IZUZECA

- 1Z SMJERNICA

- Uputno bi bilo opéim aktom narucitelja odrediti i moguce
sluCajeve kada za jednostavne nabave nece biti zahtjeva za
dostavu ponuda.

- To mogu biti slucajevi koji ukljucuju:

= situacije od izrazite zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja,

= ugovore koje zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga
povezanih sa zastitom iskljuCivih prava moze izvrsiti samo jedan
gospodarski subjekt,

= ugovori zanemarive vrijednosti za koje je onda op¢im aktom
potrebno odrediti i kolika je ta vrijednost
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JEDNOSTAVNA NABAVA

DAKLE, JEDNOSTAVNA NABAVA JE | NABAVA PREDMETA NABAVE
ISPOD 2.650,00 EURA (20.000 KUNA).

NA NABAVU ISPOD 2.650,00 EURA (20.000 KUNA) PRIMJENJUJU

SE ODREDBE ZAKONA O ELEKTRONICKOM IZDAVANJU RACUNA
U JAVNOJ NABAVI

ZA NABAVU ISPOD 2.650,00 EURA TREBA PRIMITI E-RACUN
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AKT JEDNOSTAVNE NABAVE

- U aktu jednostavne nabave navesti obvezu zaprimanja ulaznih
racuna u elektronickom obliku

- U DON-u napisati uputu gospodarskim subjektima,
potencijalnim dobavlja¢ima da su obvezni izdati eRACUN

- Pla¢anje u roku od ... dana od zaprimanja racuna u
elektronickom obliku preko informacijskog posrednika ...

- SKLAPANJE UGOVORA ILI NARUDZBENICE

- NE TREBA | UGOVOR | NARUDZBENICA, SAMO JEDNO, ALI
NARUDZBENICA MORA IMATI NAVEDENE BITNE ELEMENTE
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CL. 312. ZJN 2016

(1) Ugovorne strane sklapaju ugovor o javnoj nabavi ili okvirni
sporazum u pisanom obliku u roku od 30 dana od dana izvrSnosti
odluke o odabiru.

(2) Ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum mora biti sklopljen u
skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji o nabavi i odabranom
ponudom.

(3) U slucaju okvirnog sporazuma s vise gospodarskih subjekata, javni
narucitelj moze sklopiti jedan okvirni sporazum sa svim odabranim
ponuditeljima ili sa svakim sklopiti zasebne okvirne sporazume.

(4) Ugovor na temelju okvirnog sporazuma sklapa se u pisanom
obliku, a isti ucinak moze imati i narudzbenica, nalog, zakljucnica,
zahtjevnica i sl. ako sadrzava sve bitne sastojke ugovora.
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SKLAPANJE UGOVORA ILI IZDAVANJE NARUDZBENICE

JAKO BITNA STVAR!

- UGOVOR SE SKLAPA - NARUDZBENICU JE
PRIJE ISPORUKE ROBE ILI POTREBNO IZDATI PRIJE
IZVRSENE USLUGE ISPORUKE ROBE ILI PRIJE

1IZVRSENE USLUGE
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OBVEZNI ELEMENTI RACUNA PREMA ZAKONU O
ERACUNU

« Obvezni osnovni elementi elektronickog racuna:

- oznake procesa i raCuna te vrijeme izdavanja raCuna godina, mjesec i dan te sat i
minuta)

+ razdoblje koje racun obuhvacda
- podaci o prodavatelju
+ podaci o kupcu
- podaci o primatelju placanja
+ podaci o poreznom predstavp!
 upucivanje na ugovor
- detalji o isporuci
 upute za placanje
« podaci o naknadama ili davanjima
-+ podaci o stavkama na racunu
 ukupniiznos racuna
- rasclanjeni prikaz PDV-a.

- elektronicki raCun mora sadrzavati i druge podatke koje zahtijevaju posebni

porezni propisi kojima se ureduje izdavanje odredene vrste racuna te propisi
==, KOjima se ureduje racunovodstvo poduzetnika.
RA NOVODSTYO
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ALl | NARUDZBENICU
PODACI ZA REGISTAR
SKLOPLJENIH UGOVORA |
NARUDZBENICA U EOJN

avatelja
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AKO SKOLSKA USTANOVA NIJE IZDALA NARUDZBENICU,
DOBAVLJAC ISPOSTAVI E-RACUN BEZ BROJA NARUDZBENICE
I/ILI OSTAVI PRAZNO TO MIJESTO
— NEMA OSNOVA ZA ODBIJANJEM RACUNA
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OZNAKE PROCESA

- P1 — Fakturiranje isporuka dobara i usluga preko narudzbi na temelju
ugovora

« P2 - Periodi¢no fakturiranje isporuka na temelju ug

RACUN ZA PRIMLIENI

o - i e i i PREDUJAM
P3 - Fakturiranje isporuka preko nepredvidene naru e
« P4 - Pladanje predujma (avansno plaéanje PREDRACUN

L

« P5 - Pladanje na licu mjesta
« P6 - Placanje prije isporuke na temelju narudzbe
« P7 - RaCuni s referencom na otpremnicu
« P8 - RaCuni s referencom na otpremnicu i primku
* P9 - Odobrenje ili negativno fakturiranje
« P10 - Korektivno fakturiranje
« P11 - Parcijalno i zavrsno fakturiranje
-, P12 - Samoizdavanje racuna
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DAVANIJE PREDUJMA

 Predujam ili avans — samo u iznimnim slucajevima

- Prema aktu osnivaca — Odluci o izvrSenju proracuna grada ili
Zupanije za 2023. godinu

» Primjer Zupanije:

Clanak 19.
5 Plac¢anje predujma moguce je samo iznimno i na temelju prethodne suglasnosti
upana.
Iznimno, proracunski korisnik moZe placéati predujmom bez suglasnosti iz stavka
1. ovog Clanka do iznosa od 1.300,00 eura te za obveze preuzete po ugovorima za
projekte koji se sufinanciraju iz sredstava Europske unije.

« Racun za primljeni predujam ne mora biti u formi eRacuna,
moze, ali ne mora ako skolska ustanova ne priznaje pravo na

. pretporez
B © Firics T
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RAZLOG ZA PROMIJENU PROCEDURA

 Procedura stvaranja ugovornih obveza jasno je definirana i
dostupna svim ustrojstvenim jedinicama/upravnim odjelima?

- Propisana je procedura zaprimanja racuna, njihove provjere u
odgovarajuc¢im ustrojstvenim jedinicama/upravnim odjelima i
pravovremenog placanja?

- TKO ZAPRIMA ERACUN?

- KAKO SE PROVODI LIKVIDATURA — VIERODOSTOJNOST
KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE?

« NIJE INTENCIJA ZAPRIMANJE ERACUNA | NJIHOVA PRINTANJA
NA PAPIR VEC KNJIZENJE TEMELJEM ERACUNA!

st uzc_d_'f"'a
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(ZVRSENJE

ATTRLANV PRy
Dli'i:ikrgisxw | AKTIVNOSTI
ODGOVORNOST ROK
Pt B T e P X
Zaprimanje e- E-racuni se zaprimaju 1 preuzimaju u Voditelj najvise 2 radna dana od

racuna

racunovodstvu skole

racunovodstva

obavijesti - maila da je
stigao e-racun

Formalna i
racunska
kontrola e-
rac¢una

Formalna kontrola
— provjera svih elemenata racuna u
skladu sa zakonskim 1
podzakonskim propisima - Zakon o
elektronickom izdavanju racuna u
javno) nabavi, Zakon 1 Pravilnik o
PDV-u

— sadrze i e-racum detaljnu
specifikaciju roba/usluga/radova
koje odgovaraju opisu 1
specifikaciji roba/usluga/radova
definiranih narudzbenicom,
odnosno ugovorom

Rac¢unska kontrola - matemati¢ka kontrola
ispravnosti iznosa koji je zaracunan

Voditelj
racunovodstva

u trenutku zaprimanja
e-facuna

Odbijanje e-
racuna

E-rac¢un koji nije prosao formalnu kontrolu
odbija se putem aplikacije odabranog
informacijskog posrednika

Voditelj
racunovodstva

odmah nakon
zaprimanja. a najkasnije
sljedeceg radnog dana

Prihvacanje e-
racuna

E-rac¢un koji1 je prosao formalnu kontrolu
prihvaca se putem aplikacije odabranog
informacijskog posrednika. npr. . prihvati
zaprimanje™

Voditelj
racunovodstva

odmah nakon
zaprimanja. a najkasnije
sljedeceg radnog dana

Pretvaranje e-
racuna iz
elektronickog u
papirnati oblik

E-racumi se 1z elektronickog pretvaraju u
papirnati oblik — ispisuju se na papir

Voditel;
racunovodstva

odmah nakon
prihvacanja e-racuna

Zaprimanje
ulaznih racuna u
papirnatom
obliku

Racuni koji se dostavljaju u papirnatom
obliku zaprimaju se u tajnistvu. upisuje se
datum primitka 1 vrac¢a u racunovodstvo

Tajnica

istog dana. a najkasnije
sljedeceg radnog dana
od zaprimanja racuna
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SIVILJE LI SE ERACUN ZAPRIMATI PUTEM ELEKTRONICKE
POSTE?

- ODGOVOR MINISTARSTVO GOSPODARSTVA | ODRZIVOG
RAZVOIJA

- Elektronicki racun ne smije se zaprimati elektronickom postom,
vec direktno u racunovodstveni sustav ili putem web aplikacije.

- Zaprimanje elektronickih racuna putem maila je protivno
Zakonu o elektronickom izdavanju racuna.

- Svi eRacuni u javnoj nabavi moraju biti razmijenjeni kroz
nacionalnu centralnu platformu za razmjenu eRacuna
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UPUTA OBVEZNICIMA ZAKONA O JAVNOJ NABAVI

- EOJN NN —19.10.2022.

- Hrvatski narucitelji u postupcima javne nabave, obvezni su
razmjenu eRacuna u javnoj nabavi provoditi iskljucivo
elektronickim putem i to sukladno EU normi koja je jednaka za
sve drzave Clanice i s kojom je HR norma u potpunosti
uskladena.

 Zaprimanje papirnatih racuna ili racuna u .pdf, .jpeg ili drugom
nestrukturiranom formatu, putem maila, jos od srpnja 2019.
godine, za sve narucitelje u postupcima javne nabave -
predstavlja prekrsaj.
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KADA RACUN NE MORABITI U
ELEKTRONICKOM OBLIKU?

U KOJIM SLUCAJEVIMA SE MOZE PRIMITI
PAPIRNATI RACUN?
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1IZUZECA OD E RACUNA

1. 1ZUZECA OD PRIMJENE ZAKONA O JAVNOJ NABAVI VRIJEDE |
ZA 1ZUZECE OD PRIMJENE ZAKONA O ELEKTRONICKOM
RACUNU U JAVNOJ NABAVI

2. ULAZNI RACUNI PLACENI GOTOVINOM ILI KARTICOM

3. MISLJENJA MINISTARSTVA GOSPODARSTVA, PODUZETNISTVA
| ODRZIVOG RAZVOIJA
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1ZUZECA OD PRIMJENE ZAKONA O JAVNOJ NABAVI - CL. 30.

- 1. stjecanje, najam ili zakup zemljista, postojecih gradevina ili druge
nepokretne imovine ili prava koja se njih ticu

- 5. usluge pravnog zastupanja stranaka od strane odvjetnika u:

- a) arbitrazi ili mirenju u drzavi Clanici, tre¢oj zemlji ili pred
medunarodnom instancijom arbitraze ili mirenja, ili

* b) postupku pred sudovima, tribunalima ili tijelima javne vlasti u
drzavi Clanici ili tre¢oj zemlji ili pred medunarodnim sudovima,
tribunalima ili institucijama

* 6. usluge pravnog savjetovanja koje odvjetnik pruza tijekom
pripreme bilo kojeg od navedenih ili ako postoji konkretna naznaka i
velika vjerojatnost da ¢e pravna stvar na koju se savjet odnosi postati
predmet takvih postupaka

- 7. usluge ovjeravanja i potvrdivanja dokumenata koje pruzaju javni
biljeznici
- 9. druge pravne usluge koje su povezane, Cak i povremeno, s
~==.. jzvrSavanjem sluzbenih ovlasti
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ZAKON O ELEKTRONICKOM IZDAVANJU RACUNA U JAVNO)
NABAVI NE PRIMJENJUIJE SE NA

- MISLJENJE MINISTARSTVA GOSPODARSTVA, PODUZETNISTVA
| OBRTA OD 10.4.2019.

- ... gotovinska placanja npr. sluzbena kartica drzavnog
duznosnika, javnog duznosnika, direktora javnog poduzeca,
ravnatelja skole i sl. koju koristi za placanje rucka, cestarina,
usluga taksi prijevoza i sl. — nije javna nabava u smislu Zakona o
elektronickom racunu u javnoj nabavi, dakle kada se radi o
pladanju gotovinom/karticom nije potrebno izdavanje eRacuna

- moze se ispostaviti tzv. R1 racun koji glasi na narucitelja, ali ne
==, mora biti eRacun
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UPUTA MINISTARSTVA GOSPODARSTVA, PODUZETNISTVA
| OBRTA — DOPUNA MFIN

komunalna naknada

« Clanarine

- objava autorskih radova u, primjerice, znanstvenim casopisima i
njihovu lekturu

- rad studenata putem student servisa
- rad ucCenika putem ucenickog servisa

- fakturiranje komunalnih usluga pravnim i fizickim osobama (odvoz
smeca, opskrba vodom...);

- fakturiranje skolarina fizickim/pravnim osobama (osim ako je pravna
osoba javni odnosno sektorski naruditelj);

- prefakturiranje rezijskih troskova (struja, voda) izmedu dva
proracunska korisnika;
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HRT PRETPLATA

 Zakon o Hrvatskoj radioteleviziji

- MjesecCna pristojba drzavna je potpora koju su obvezni placati
svi vlasnici ili posjednici prijamnika (radija, televizora ili kojega
drugoga uredaja) u Republici Hrvatskoj u cilju osiguravanja
sredstava za rad javnoga medijskoga servisa te financiranje
Fonda za poticanje pluralizma i raznovrsnosti medija i rada
Hrvatskoga audiovizualnog centra (HAVC).

- NEMA JAVNE NABAVE — NEMA E-RACUNA
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DISTRIBUCIJA — MREZARINA | OPSKRBA ELEKTRICNE
ENERGIJE

- distribucija elektricne - opskrba elektricne
energije obavlja se kao energije
javna usluga, - POTREBAN E-RACUN

- nabava usluge distribucije
elektricne energije
(mrezarine) - pregovaracKki
postupak

- ako je propisano aktom
jednostavne nabave kao
izuzece - NE TREBA E-

... RACUN
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MINGO - PRIMJENJUJE LI SE ZAKON O ELEKTRONICKOM
IZDAVANJU RACUNA NA BANKARSKE USLUGE | USLUGE
PLATNOGA PROMETA?

« Prema Zakonu o porezu na dodanu vrijednost, banke nisu
obvezne izdati racun za usluge koje su oslobodene PDV-a
prema cClanku 40., stavku 1., jednako tako usluge platnog
prometa i racuni temeljem takvih ugovora iskljucuju se od
primjene odredbi Zakona o elektronickom izdavanju racuna u
javnoj nabavi.
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RACUNI OD OPG — OVA

- Skola nabavlja poljoprivredne proizvode za potrebe §kolske
kuhinje od Obiteljskog poljoprivrednog gospodarstva (OPG).
OPG prema poreznim propisima nije obveznik poreza na
dohodak jer ostvaruje godisnje prihode ispod 80.500,00 kuna,
te nije obvezan izdavati racune.

- Skola je do sada od ovog poljoprivrednika otkupljivala
proizvode na temelju otkupnog bloka.

- Moze li Skola i nadalje poljoprivredne proizvode od OPG-a koji
nije porezni obveznik otkupljivati putem otkupnog bloka i
placati u gotovom novcu kako to dopustaju porezni propisi.
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Postovani,

ako je prethodila Javna nabava ponuda ili narudzbenica moraju Vam izdati eRacun.
OPG mogu koristiti besplatnu aplikaciju FINAe.

Mali dobavljaci (izdavatelji racuna i eRacuna koji imaju mali broj raCuna godiSnje prema
drzavnim/javnim tijelima — odnosno javnim i sektorskim naruciteljima) za izdavanje i
zaprimanje eRacuna mogu koristiti besplatnu FINA-inu aplikaciju.

Za koristenje besplatne aplikacije je potrebno ishoditi ePotpis i pripadajuci certifikat FINA-
e, kojega dobavljaci/izdavatelji eRaCuna vec¢ imaju ukoliko Salju primjerice godisnja
financijska izvjeS¢a (GFI) Poreznoj upravi ili za fiziCke osobe — obrtnike svi koji posjeduju
eOsobnu iskaznicu, koja u sebi ima ugraden ePotpis i certifikat.

Besplatno izdavanje eRacuna: https://www.fina.hr/izdavanje-e-racuna-pojedinacno-putem-
web-aplikacije

Nadalje, za gotovinska pla¢anja ne ide eRacun jer to podlijeze Zakonu o fiskalizaciji u
prometu gotovinom.

SrdacCan pozdrav.

Sluzba za digitalno gospodarstvo/Digital Economy Service

Uprava za trgovinu i unutarnje trziste/Trade and Internal Market Directorate
Ministarstvo gospodarstva, poduzetnistva i obrta/Ministry of Economy, Entrepreneurship
and Crafts

Adresa: Ulica grada Vukovara 78, 10 000 Zagreb

»»* ofi@e REPUBLIKA HRVATSKA

;:" : Ministarstvo gospodarstva,
w‘-% l{'lfjﬁi poduzetnistva i obrta @ Rialicq HA N{WODSTVU
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U KOJIM SLUCAJEVIMA SKOLSKA |
PREDSKOLSKA USTANOVA ISPOSTAVLIA
E-RACUN?
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IZLAZNI RACUNI

SKOLSKA |
PREDSKOLSKA
USTANOVA E RACUN

OSIM 1ZUZECA

RACUN MOZE U
PAPIRNATOM OBLIKU

PRAVNE OSOBE
KOJE NISU U
SUSTAVU JAVNE
NABAVE

FIZICKE

OSOBE
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ULAZNI RACUNI IZ INOZEMSTVA
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SLANJE ERACUNA IZ INOZEMSTVA

- Kako se svaki izdavatelj e-raCuna unutar EU, ali i Sire, ne bi trebao direktno povezivati
s kupcem za potrebe razmjene e-racuna, osmisljena je tzv. PEPPOL (Pan European
Public Procurement Online) razmjena e-racuna putem koje se odvija
sva prekogranicna razmjena e-racuna i ostalih dokumenata u procesima javne
nabave.

* Pristupna tocka Fine

 Fina Access Point je certificirana PEPPOL pristupna tocka koja komunicira s ostalim
PEPPOL pristupnim tockama i omugucava prekograni¢nu razmjenu racuna sukladno
EU normi za e-raCun

- Putem Finine pristupne tocke (Access Point) unutar PEPPOL mreZe svi obveznici
javne nabave u Hrvatskoj su prepoznatljivi i dohvatljiviinozemnim dobavlja¢ima.

- Slanje e-racuna od strane inozemnog dobavljaca

 Kako bi poslao e-raCun prema obvezniku javne nabave u Hrvatskoj, inozemni
izdavatelj e-racuna treba potraziti i odabrati informacijskog posrednika koji ima
izgradenu i objavljenu pristupnu tocku unutar PEPPOL-a i koji mu moze pruziti
uslugu slanja e-racuna putem PEPPOL mreze.

* Prilikom slanja e-racuna prema obvezniku javnhe nabave u Hrvatskoj inozemni
i, dObavljac treba koristiti podatak 9934:01B obveznika javne nabave.
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UPUTA OBVEZNICIMA ZAKONA O JAVNOJ NABAVI

- EOJN NN —19.10.2022.

 Od izdavanja i stupanja na snagu norme, proslo je gotovo 5
(pet) godine, te sva javna tijela koja sudjeluju u javnoj nabavi u
EU-u moraju primjenjivati europsku normu o izdavanju
eRacuna, kako bi mogla primati i obradivati elektronicke racune
kako nacionalno tako i prekogranicno.

- Svi narucitelji u postupcima javne nabave u Republici Hrvatskoj
su obveznici primjene cit. Zakona te su analogno tome duzni
zaprimati iskljucivo eRacune od svih dobavljaca bili oni
tuzemni ili inozemni.
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- Vezano uz prekogranicne nabave i izdavanje inozemnih
eRacuna, inozemni dobavljac — izdavatelj inozemnog eRacuna,
moze izdavati elektronicke racune na dva nacina hrvatskim
naruciteljima u postupcima javne nabave:

a. putem nacionalne centralne platforme za razmjenu
elektronickih racuna pri cemu se mora integrirati sa svojim
sustavom na nacionalnu centralnu platformu (FINA)

b. putem Paneuropske platforme za elektronicku javnhu nabavu
(PEPPOL): https://peppol.eu/who-is-who/peppol-certified-

aps/

- Na predmetnoj poveznici, svaki inozemni dobavlja¢ moze
odabrati pruzatelje usluga razmjene eDokumenata, odnosno
eRacuna te poslati eRacun Hrvatskim naruciteljima u
postupcima javhe nabave.
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- Stoga, ukoliko narucitelji u postupcima javne nabave ne
zaprimaju eRacun, na sto su obvezni, sukladno odredbama
Zakona o elektronickom izdavanju racuna u javnoj nabavi,
protiv istih ¢e se pokrenuti prekrsajni postupak, odnosno izdati
obvezni prekrsajni nalog s pripadajuéom novcanom kaznom,
sukladno clanku 14. Zakona.

- S postovanjem,
- Ministarstvo gospodarstva i odrzivog razvoja
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REPUBLIKA HRVATSKA

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA |
ODRZIVOG RAZVOJA

UPRAVA ZA TRGOVINU 1 POLITIKU JAVNE NABAVE

KLASA: 330-01/22-01/258
URBROIJ: 517-08-01-02-22-4
Zagreb, 16. prosinac 2022.
OBVEZNICIMA JAVNE NABAVE
PREMA DOSTAVNOJ LISTI

PREDMET: Najava inspekcijskog nadzora Ministarstva gospodarstva i odrZivog razvoja u
periodu od sije¢nja 2023. do lipnja 2023. godine,
- obavijest, dostavlja se

Postovani,

u sklopu redovitih nadzomih aktivnosti, oviasteni sluZbenici Ministarstva gospodarstva
1 odrzivog razvoja - SluZbe za digitalno gospodarstvo, sukladno odredbama ¢lanka 12. Zakona
o elektroni¢kom izdavanju raduna u javnoj nabavi (Narodne novine, br. 94/18), te zahtjevima
Pravilnika o tehni¢kim elementima, izdavanju i razmijeni elektroni¢kog ratuna i pratecih
isprava u javnoj nabavi (Narodne novine, br. 32/2019), provodit ¢e inspekcijski nadzor nad
obveznicima javne nabave u periodu od sije¢nja do lipnja 2023. godine.

Nadzor nad obveznicima javne nabave zapocet ¢e tijekom sijeénja 2023. godine.

Inspekcijski nadzor provodit Ce se; na daljinw/online putem, po potrebi izlaskom na lice
mjesta u sluzbene radne prostorije subjekta nad kojim se provodi inspekcijski nadzor, uvidom
u podatke o poslovanju nadziranog subjekta - fizicki ili elektroni¢kim putem, uvidom u
poslovnu dokumentaciju - fizi¢ki ili elektronickim putem te uvidom u pridruZenu ratunalnu
opremu i uredaje koji su u svezi s obvezama propisanima odredbama posebnih zakona i
provedbenih propisa donesenih na temelju posebnih zakona.

Nastavno na naprijed navedeno. upucujemo Vas da ovlastenim sluzbenicima
Ministarstva gospodarstva i odrZivog razvoja, sukladno ¢lanku 13. gore citiranog Zakona
omogucite uvid u gorenje podatke, poslovanu dokumentaciju kao 1 pristup VaSim prostorijama,
pridruZenoj racunalnoj opremi i uredajima te na trazenje dostavite relevantnu dokumentaciju
elekironi¢kom poStom na e-poslovanjei@mingor.hr

S postovanjem,

RAVNATELJICA
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Postovani,

dana 27. 12. 2022. obavijesteni ste o
pocetku nadzora u podrucju e-racuna.

Kao nadzorno tijelo u podrucju e-racuna,
ovim putem, molimo Vas za podatak koliko
ste imali inozemnih nabava u prosloj,
2022. godini.

Sukladno ¢lanku 13. Zakona o
elektronickom izdavanju ra¢una u javnoj
nabavi: Izdavatelji i primatelji elektronickih
racuna te informacijski posrednici koji
pruzaju uslugu razmjene elektronickih
racuna duZni su radi provedbe inspekcijskog
nadzora omoguciti inspektorima i drugim
ovlastenim drZavnim sluzbenicima iz ¢lanka
12. ovoga Zakona uvid u podatke o
poslovanju, uvid u poslovnu dokumentaciju i
pridruZenu racunalnu opremu i uredaje koji
Su u svezi s obvezama propisanima ovim
Zakonom i provedbenim propisima
donesenim na temelju ovoga Zakona.

Rok za slanje podatka je zaklju¢no s
petkom, 13.1.2023.

RALINOYOLSTYD
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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO FINANCUA
DRZAVNA RIZNICA

KLASA: 400-02/23-01/11
URBROJ: 513-05-04-23-2
Zagreb, 30. sije¢nja 2023,

MINISTARSTVO PRAVOSUDA | UPRAVE
Ulica grada Vukovara 49
10000 Zagreb

Predmet: Evidentiranje e-rauna,
midljenje — daje se

Postovani,

Pozivom na dostavljeni dopis Ministarstva pravosuda i uprave od dana 18. sijecnja 2023.
godine, KLASA: 035-08/23-01/05, URBROJ: 5 14-07-03-03/05-23-020 kojim se traZi misljenje
Ministarstva financija po pitanju, treba li e-Racun evidentirati kao i druga pismena u poslovnom
procesu javnopravnog tijela ili je za isti dovoljno evidentiranje u informacijskom
radunovodstvenom sustavu sukladno posebnim propisima koji ureduju financijsko poslovanje
i ratunovodstvo, u nastavku dajemo sljedece misljenje.
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Naime, za svako javnopravno tijelo odnosno upravno tijelo nadlezqq za ﬁmcijc javnopravnog
tijela, knjigovodstvena isprava (bez obzira radi li se o primljenoj ili od javno pravnog u-Jch?
izdanoj knjigovodstvenoj ispravi) predstavlja pismeno koje je, kao takvo, potrebno evidentirati
u informacijskom sustavu uredskog posiovanja 0 je 10 propisano 1 om 9. stavkom 1.
Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj 75/2021): ~Pismena primljena putem
informacijskog sustava uredskog poslovanja ili drugog informacijskog sustava elektronicki se

obraduju, evidentiraju u informacijskom sustavu uredskog poslovanja i u pravilu se ne
ispisuju.*

1z navedenog, misljenja smo da je svakako preporucljivo §to prije propisati obvezu svim
javnopravnim tijelima, da zbog jednostavnosti, efikasnosti i unapredenja poslovanja stvore
moguénosti spajanja ratunovodstvenog sustava s urudZbenim sustavom ili da sve objedine u
Jedinstveni sustav, a do tada da se koriste raspoloZivim sredstvima pri upisu primljenih i izdanih
e-Racuna u informacijski sustav uredskog poslovanja, kako je to 1 propisano navedenim
clankom Y. Uredbe.

S postovanjem,

RIZNICARKA
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E-AHIVA
ODABIR NOVOG INFORMACHSKOG POSREDNIKA

- svaki eRacun mora se Cuvati - Elektronicki racuni cuvaju se i
najmajnje 11 godina (xml pohranjuju u svom izvornom
eRacuna + skenirana prateca obliku — elektronickom, za sto
dokumentacija, npr., je potrebno imati
vizualizacija xml. racuna) elektronicku arhivu.

- pdf prikaz eRacuna je samo
popratni dokument za lakse
Citanje podataka s raCuna

- nakon 11 godina za potrebe
financijskih i drugih revizija i
nadzora treba se predociti
nepromijenjen i sa svim
prilozima - eRacun
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ZAHVALJUJEM SE NA POZORNOSTI!
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