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REPUBLIKA HRVATSKA
spLrrsKo-DALMATTNSKA Zup.q.NrrA.

UPRAVNI ODJEL ZA PROSVJETU, KULTURU,
rnnNrixu KULTURU I sPoRT

KLASA: 402-07 123 -000 I /0002
URBROJ: 2 1 8 1/l -08-03 108-23 -0002
Split, 01.02.2023. godine

OSNOVNIM SKOLAMA
kojima je osnivai SDZ

n/p ravnatelja

Predmet: Kontrola i dostava raiuna za financiranje/sufinanciranje prehrane uienika

Po5tovani ravnatelj i/ice,

U skladu s Odlukom Vlade RH o kriterijima i nadinu financiranja, odnosno sufinanciranja
troSkova prehrane za udenike osnovnih Skola za drugo polugodiSte Skolske godine 2022.12023. Q\rN
15612022) od 29.prosinca2022. god., te Uputom Ministarstva manosti i obrazovanja osnivadima o

provodenju iste od 3. sijednja 2023. god. dostavljamo vam upute UO vezano uz kontrolu i dostavu
raduna osnivadu za ftnanciranj e/sufinanciranje prehrane udenika:

t. Skolale u obvezi izvrSiti kontrolu zaprimljenog e-raduna od strane dobavljada: obradunsko
razdoblje na radunu, tj. datum raduna treba biti vezan zarczdoblje dostave obroka (za tjedne
radune datum radunaje zadnji dan radnog tjedna na koji se odnosi, a za mjesedni radun
datum je zadnji dan mjeseca na koji se isporuka odnosi) te je potrebno provjeriti slaZu li se

kolidina i cijena na radunu sa stvarno isporudenom kolidinom i dogovorenom cijenom
NAPOMENA: Skole su duZne posljednjeg radnog dana u mjesecu za tekudi mjesec,
prije izrade lzvje5taja, provjeriti unesene podatke u e-Dnevniku o uienicima koji su
konzumirali prehranu koji bi se trebali slagati sa s brojem uienika navedenim u
Izvje5taju (Tablica cvidcncije prehrane);
Na radunu je potrebno naznaditi da se isporuka dobara obavlja prema Ugovoru XXX ili
narudZbenici fiedan radun moZe biti vezan za vi5e narudZbenica u obradunskom razdoblju);
Za Skole koje su potpisale ugovor s dobavljadem, u ugovoru je obvezno navesti sljedede
elemente: datum podetka i zavrSetka primjene odredbi ugovora, predvideni/okvirni broj
udenika ukljudenih u prehranu, naziv usluge koja se isporuduje (npr. udenidki obrok,
kombinacija menija, namirnice zaizradu udenidkih marendi ili sl.), dogovorenu cijenu
obroka s PDV-om.
Molimo da u ugovore uvrstite stavku prema kojoj se osnivad obvezuje izvrSiti pla6anje
raduna u roku od 7 dana od dana uplate sredstava od strane nadleZnog Ministarstva za
navedeni period;

Skole koje su organizirale prehranu po modelu A i B, dostavljaju radun dobavljada za
namirnice i ostalu pratedu dokumentaciju s time da one koje imaju produZeni boravak
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dostavljaju dva Izvje5taja: jedan za udenike u produZenom boravku (kojima je pojedinadni
obrok sufinanciran u fiksnom iznosu od 1,33 eur- PDV ukljuden) i drugi za ostale udenike
(dija ie pojedinadna cijena obroka biti uprosjedeni imos tro5ka nabave namirnica i broja
udenika po danima, ali ne ve6i od 1,33 eur -PDV ukljuden);

6. Skole koje su organizirale prehranu po modelu C, dostavljaju radun dobavljada za

isporudene i unaprijed dogovorene dnevne obroke, uz ostalu pratedu dokumentaciju.
Pojedinadna cijena obroka ne smije prelaziti iznos od 1,33 eur -PDV ukljuden;

7 . Ukoliko se tro5ak prehrane sufinancira iz drugih izvora (Grad, Opdina...), potrebno je u
IzvjeStaju (Tablica evidencije prehrane)- dio ,,Prilozi",vz ukupan iznos raduna dobavljada
navesti udio tro5ka koji financira Zupanij ai zataj iznos napraviti propisani IzvjeStaj. U
ostalim sludajevima potrebno je navesti samo ukupan iznos raduna;

8. Uz e-radun. potrebno je dostaviti sljedeiu dokumentaciju:
- NarudZbenicu/e ili ugovor (samo jednom kada ga potpiSete)
- Izvje5taj na kraju obradunskog razdoblja (Tablica evidencije prehrane) po danima
konzumacije prehrane (naziv obroka, broj udenika, jedinidna cijena i ukupan iznos)
- lzjavu ravnatelja

U privitku dostavljamo obrazac Izvje5taja (Tablica evidencije prehrane) i obrazaclzjave ravnatelja
koje iete dostavljati uz e-radun.

Molimo da ove upute proslijedite svojim djelatnicima u radunovodstvo.

Zasvapitanja molimo kontaktirati kolegicu Mirelu eieat na telefonski broj 450-573 ili na mail
adresu: mirela.cicak@dalmacija.hr ili kolegu Petra Skovrlja na telefonski broj 400-202 te mail
adresu: petar.skovrlj @dalmacij a.hr.

Detaljniju informaciju o nadinu podno5enja va5ih zahtjeva (koji 6e se obavljati kroz sustav Riznice)
6emo vam dostaviti najdalje do petka, 03.02.2023.

S po5tovanjem,

U privitku:
- IzvjeStaj (Tablica evidencije prehrane)
- Izjava ravnatelja
- Uputa Ministarstva financija o knjigovodstvenom evidentiranju sredstava za tro5kove

prehrane od 25.sijednja 2023.god.

PROEELNIK


