
Poštovani korisnici, 

sukladno Sporazumu o dodatku na plaću zaposlenima u osnovnoškolskim i srednjoškolskim 
ustanovama te ustanovama u znanosti i visokom obrazovanju (NN 122/2019), zaposlenicima u 
osnovnim i srednjim školama i učeničkim domovima te institucijama u resoru znanosti i visokog 
obrazovanja koji ne obavljaju odgojno-obrazovni rad plaća će se uvećati za dodatak od 1. siječnja 2021. 
za 2% koji će se početi obračunavati na osnovnu plaću za siječanj 2021. godine, koja se isplaćuje u 
veljači 2021. godine. 
 
Izmjenu dodatka zaposlenicima koji ne obavljaju odgojno-obrazovni rad potrebno je evidentirati 

zatvaranjem postojećeg dodatka od 4,03% (vrijednost 0,0403) sa 31.12.2020. (datum isteka) te 

dodavanjem novog dodatka od 6,11% (vrijednost 0,0611) od 01.01.2021. (datum stjecanja) kroz modul 

Zaposlenici, podmodul - Evidencija dodataka i odbitaka, vrsta dodatka - Dodatak na osnovnu plaću, 

grupa dodataka - Dodaci/odbici u sustavu obrazovanja i znanosti, element 10836 – Dodatak po 

Sporazumu (NN 122/2019). 

 

 

 

Po zatvaranju dodatka od 4,03% sa datumom isteka 31.12.2020., potrebno je unijeti novi dodatak od 

6,11% (vrijednost 0,0611). 



 

 

Prilikom evidentiranja elementa, potrebno je označiti kvačicom polje prikaži samo zaposlenike koje 

nemaju aktivan dodatak te odabrati opciju Traži.  

 

 

 

Potom je potrebno odabrati opciju Unos za odabrani skup zaposlenika. 



 

 

Potrebno je popuniti sva obavezna polja (označena plavom bojom). Datum stjecanja ne može biti manji 

od 01.01.2021. Dodatak od 6,11% unosi se u polju Vrijednost kao 0,0611. Po popunjavanju svih 

obveznih polja, potrebno je kvačicom označiti polje ulazi u obračun plaće te odabrati opciju odaberi 

proizvoljan skup zaposlenika te kvačicom označiti djelatnike institucije koji po Sporazumu ostvaruju 

pravo na dodatak i odabrati opciju Unesi. 

 

 

Kroz modul COP – podmodul Evidencija radnog vremena, potrebno je odabrati opciju Unos podataka 

iz evidencija te odabirom opcije Odabir za proizvoljan skup zaposlenika, kvačicom označiti 

zaposlenike koji ostvaruju pravo na dodatak i Dodatak po Sporazumu u kartici Opis elementa. Po 

izvršenom odabiru potrebno je odabrati polje Unesi odabrane elemente plaće. 

 



 

 

Dodatak je moguće unijeti i svakom zaposleniku pojedinačno ukoliko ste prethodno zatvorili dodatak od 

4,03%, odabirom opcije Dodavanje.  



 

 

Odabirom opcije dodavanje, otvara se kartica Detalji dodatka zaposlenika. 

 

 


