Postovani korisnici,

sukladno Sporazumu o dodatku na plaéu zaposlenima u osnovnoskolskim i srednjoskolskim
ustanovama te ustanovama u znanosti i visokom obrazovanju (NN 122/2019), zaposlenicima u
osnovnim i srednjim Skolama i uceni¢kim domovima te institucijama u resoru znanosti i visokog
obrazovanja koji ne obavljaju odgojno-obrazovni rad placa ¢e se uvecati za dodatak od 1. sije€nja 2021.
za 2% koji e se poceti obracunavati na osnovnu placu za sije€anj 2021. godine, koja se isplacuje u
veljaCi 2021. godine.

Izmjenu dodatka zaposlenicima koji ne obavljaju odgojno-obrazovni rad potrebno je evidentirati
zatvaranjem postoje¢eg dodatka od 4,03% (vrijednost 0,0403) sa 31.12.2020. (datum isteka) te
dodavanjem novog dodatka od 6,11% (vrijednost 0,0611) od 01.01.2021. (datum stjecanja) kroz modul
Zaposlenici, podmodul - Evidencija dodataka i odbitaka, vrsta dodatka - Dodatak na osnovnu placu,
grupa dodataka - Dodaci/odbici u sustavu obrazovanja i znanosti, element 10836 — Dodatak po
Sporazumu (NN 122/2019).

Osnovni podaci odabranog zaposlenika
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Po zatvaranju dodatka od 4,03% sa datumom isteka 31.12.2020., potrebno je unijeti novi dodatak od
6,11% (vrijednost 0,0611).



Institucija | INSTITUCIIA 1 v |

Ustrojstvena jedinica | 0 - INSTITUCIIA 1 v |

|#| primjeni 1 na podredene ustrojstvene jedinice

Vrsta dudal:ka| dodatak na osnovnu placu r |
Grupa dndataka| Dodacifodbici u sustavu obrazovanja | znanosti r |
Element place r

10836 - Dodatak po Sporazumu (NN 122/2019)

| | prikaZi samo zaposlenike koji nemaju aktivan dodatak

Zaposlenik | | | | Q1B | |

| | prikaZi bivie zaposlenike

TraZi

Prilikom evidentiranja elementa, potrebno je oznaciti kvaticom polje prikazi samo zaposlenike koje
nemaju aktivan dodatak te odabrati opciju TraZi.

Institucija | INSTITUCDIA 1 v |
|

Ustrojstvena jedinica | 0 - INSTITUCIIA 1 v

|« primjeni 1 na podredene ustrojstvene jedinice

Vrsta dudatka| dodatak na osnowvnu placu ¥ |
Grupa dndatalm| Dodaci/odbici u sustavu obrazovanja | znanosti v |
Element plat':e| 10836 - Dodatak po Sporazumu (MM 122/2019) v |

| | prikaZ samo zaposlenike koji imaju aktivan dodatak

|¢*| prikaZ samo zaposlenike koji nemaju aktivan dodatak

Zaposlenik | | | | Q1B |

| | prikaZ bivie zaposlenike

Trazi

Potom je potrebno odabrati opciju Unos za odabrani skup zaposlenika.
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Institucija | INSTITUCTIA 1 v |

Ustrojstvena jedinica | 0 - INSTITUCIIA 1 v |

+| pnimjeni i na podredene ustrojstvene jedinice

Vrsta dodatka | dodatak na osnovnu placu r |
Grupa dodataka | Dodacifodbic u sustavu obrazovanja | znanosti r |
Element pla{':e| 10836 - Dodatak po Sporazumu (NN 122/2019) r |

prika# samo zaposlenike koji imaju aktivan dodatak

+| prikaZl samo zaposlenike koji nemaju akbivan dodatak

Zaposlenik | | | | QIB |

prika# bivie zaposlenike

Prefrafivanje |I Unios za odabrani skup zaposlenika I

Potrebno je popuniti sva obavezna polja (ozna¢ena plavom bojom). Datum stjecanja ne moze biti maniji
od 01.01.2021. Dodatak od 6,11% unosi se u polju Vrijednost kao 0,0611. Po popunjavanju svih
obveznih polja, potrebno je kvadicom oznaciti polje ulazi u obracun place te odabrati opciju odaberi
proizvoljan skup zaposlenika te kvacicom oznaciti djelatnike institucije koji po Sporazumu ostvaruju
pravo na dodatak i odabrati opciju Unesi.

W

Institucija | INSTITUCDA 1 v]

Ustr‘ujstvenajedinical 0 - INSTITUCIIA 1 Vl

primijeni na podredene ustrojstvene jedinice

Vrsta dodatka | dodatak na osnovnu placdu Vl
Grupa dodataka | Dodacifodbici u sustavu obrazovanja i znanosti Vl
Element pla{':el 10836 - Dodatak po Sporazumu (NN 122/2019) Vl

Opis |Dodatak po Sporazumu |

. . =

Datum stjecanja (01.01.2021 =

- =
Wrijednost (0,061100

ulazi u obraZun place

- . =
Datum pocetka pnmjene [01.01.2021 |=

() unesi svim zaposlenicima

(@) odaberi proizveljan skup zaposlenika

W

PREZIME IME H.01.20M5

Kroz modul COP - podmodul Evidencija radnog vremena, potrebno je odabrati opciju Unos podataka
iz evidencija te odabirom opcije Odabir za proizvoljan skup zaposlenika, kva€icom oznaditi
zaposlenike koji ostvaruju pravo na dodatak i Dodatak po Sporazumu u kartici Opis elementa. Po
izvrSenom odabiru potrebno je odabrati polje Unesi odabrane elemente place.



Unos podataka iz evidencije

|| Zaposlenici nemaju raspored zhog pridruZenog posebnog statusa

Bolovanja

]

Obustave

(L

Dnevna evidencija rada

[

Evidencija dodataka i odbitaka

| | Evidencija izrafuna prijevoza

Oznaci sve vrste evidencija

() Odabir za sve zaposlenike

(@) Odabir za proizvoljan skup zaposlenika

PREZIME 1 IME 1, 6054E336224
PREZIME 2 IME 2, T4654573941
PREZIME 4 IME 4, 373213416785

PREZIME 5 IME &, T1156247221

000D

10836 Deodatak po Spomzumu (MM 122/2015)

23B0 MNaknada frodkova mjesnog prijevoza u visini karte J

Dodatak je moguce unijeti i svakom zaposleniku pojedinacno ukoliko ste prethodno zatvorili dodatak od
4,03%, odabirom opcije Dodavanje.



Ime: [IME | Prezime: [pPrREZIME |

OIB: | 79624305848 | meG:| |

INSTITUCLIA 1 10836 - Dodatak po Sporazumu (MM ... Dodatzk po Sporazumu 04.08.2020 31.12.2020
INSTITUCLIA A 10836 - Dodatak po Sporazumu (MM ...  Dodatsk po Spoazumu 01.12.2019 31.05.2020

odaberi |[ Dodavanie |

Odabirom opcije dodavanje, otvara se kartica Detalji dodatka zaposlenika.

Ime: [IME | Prezime: | PREZIME |

OIB: | 79624305843 | MBG:| |

Zaposlenje | INSTITUCDIA 1 v |
Radno mjesto | v
Vrsta dndatka| dodatak na osnovnu placu 1'«-"|

Grupa dndatalm| Dodacif/odbici u sustavu obrazovanja | znanosti V|
Element place | 10836 - Dodatak po Sporazumu (NN 122/2019) v |

Dpis [Dodatak po Sporazumu |

Datum stjecanja (01.01.2021

Datum isteka |___.__. |:%7)

Vrijednost |0,0611000

ulazi u obraéun plade

Dokument | hd Dodavanje dokumenta

Datum poéetka primjene [01.01.2021 | -
Dodaj




